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	Dersin 

İçeriği
	Bilgisayarın kullanım amacı ve bölümleri. 

Dosyalama sisitemini tanıma.

Word programının özellikleri ve kullanım amacı.

Sayfa formatının düzenlenmesi, yazı formatının düzenlenmesi.

Sayfaya yeni bilgilerin eklenmesi. Sayfadaki yazıların diğer programlara aktarılması.

Tablo oluşturma

Grafik oluşturma.

Powerpoint yazılımının kullanım amacı ve slayt gösterim düzeni.

Sunum hazırlamada slaytta bulunması gerekli özellikler.


	Dersin Amacı
	Dişhekimliğinde bilgisayar yazılım ve slayt hazırlama prensiplerinin öğretilmesi.

	Öğrenme 

Çıktıları ve Yeterlilikler
	Dişhekimliğinde bilgisayar yazılım ve slayt hazırlama prensiplerinin uygulamalı olarak öğrenilmesi.

	Ders Kitabı ve/veya Kaynaklar

	- Altan N. Herkes İçin Windows XP ve Office XP ortamında Bilgisayar Kullanım Kılavuzu. Sistem Yayıncılık İstanbul . 2000
.Warner ND. Kolay Microsoft Excel 2000 Türkçe Sürüm Sistem Yayıncılık İstanbul . 2000 
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	Konular

	1

Bilgisayarın kullanım amacı ve bölümleri. 

2

Dosyalama sisitemini tanıma.

3

Word programının özellikleri ve kullanım amacı.

4

Sayfa formatının düzenlenmesi, yazı formatının düzenlenmesi.

5

Sayfaya yeni bilgilerin eklenmesi. 

6

Sayfadaki yazıların diğer programlara aktarılması.
7

Sayfa içinde şekil oluşturma, wordart kullanımı.

8

Tablo oluşturma

9

Grafik oluşturma.

10

Powerpoint yazılımının kullanım amacı ve slayt gösterim düzeni.

11

Slayta veri ekleme

12

Sunum hazırlamada slaytta bulunması gerekli özellikler.
13

Word belgesinde hazırlanan yazıların, slayt haline dönüştürülmesi

14

Word belgesinde hazırlanan yazıların, slayt haline dönüştürülmesi




