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SUNUS

Gazi Universitesi Merkez Kitiiphanesi, kuruldugu 1982 vyilindan itibaren,

Universitemizin egitim ve dgretim faaliyetlerini desteklemek amaciyla gerekli olan basili ve
elektronik bilgi kaynaklarini saglamak, derlemek ve kullanicisina sunmak gorevini
siirdiirmektedir. Gazi Universitesi Tirkiye’nin en biyik niifusa sahip Gniversitesidir ve cok
cesitli konularda egitim veren genis bir egitim yelpazesine sahiptir. Bitlin bunlar géz 6niinde
bulunduruldugunda Universitemizin 6grenci sayisina gore, kitliphanemizin sahip oldugu
koleksiyon ve personel sayisi, diinya standartlarinin ¢ok altindadir. Kiitliiphane bitgesinin,
Universite bltcesine orani konusundaki uluslararasi standart %5’dir. Bu oran Gazi

Universitesi Merkez Kiitiiphanesi igin %0,62"dir.

Gazi Universitesi Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi
06500 Teknikokullar ANKARA
Tel: 0 (312) 202 29 01 - Fax: 0 (312) 202 29 38
E-Posta: kutuphane@gazi.edu.tr



2013 FAALIYET RAPORU

Cagdas diinyada universitelerin kalitesini belirleyen kriterlerden biri de sahip
olduklari kiitliphanelerin giict ve bu gtliclin sirdirilebilir olmasi ile 6l¢tilmektedir. Bilimsel
yayinlara ulasim, Universitelerin stratejik onceligidir. Universitelerin yayin ihtiyaclarinin
temini, Gniversitelerin egitim-6gretim ve arastirma ihtiyaclariyla dogrudan iliskilidir ve asli

gorevleridir.

Gazi Universitesi Merkez Kiitiiphanesi hizmetlerini siirdiirdigii binasi ve elektronik
kaynaklara erisim icin gerekli teknolojik altyapisi bakimindan son derece yeterlidir.
Kitliphanemiz uretilmis bilgiye iyi bir organizasyonla zamaninda erisen ve bu bilgileri
kullanan Universitelerin ancak yeni bilgiler Gretebilecegi anlayisi ile sinirli bitgesinin
kullaniminda etkinlik, ekonomiklik ve verimlilik ilkelerinin gerceklestirilmesi bilinci ile

hareket etmektedir.

Bu amagla hazirlanan Baskanhgimiza ait biitce gerceklestirmelerini ve faaliyet
alanlarini gésteren birim faaliyet raporu, biitce sonuglarinin ve Uretilen katma degerin Ust
yonetim ve kamuoyu ile paylasilmasi yéniinde énemli bir diizenlemedir. Kitiphane bitge
kaynaklarinin stratejik énceliklere gore etkin kullanilmasi saglanmis ve bu amag lzerinden

gercgeklestirmelerin hesabi Ust yonetime sunulmustur.

Birim faaliyet raporlarinin hazirlanmasi; kaynaklarin etkin, verimli ve ekonomik
kullanimini igeren iyi yonetim ilkeleri agisindan 6nemli oldugu kadar seffaflik ve hesap

verilebilirlik agisindan da ¢ok 6nemlidir.

Birimimizin 2013 yili faaliyet raporunda faaliyet alanlarimiz, bu alanlarda verilen
hizmetler, bunlari gerceklestirmek icin yapilan harcamalar ve ileriye doniik amag ve

hedeflerimiz yer almaktadir.

Tinsel CANATALI

Harcama Yetkilisi
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I- GENEL BIiLGILER
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|- GENEL BiLGILER

A. MiSYON VE ViZYON

MISYON

Gazi Universitesi’nin egitim ve 6gretim faaliyetlerini desteklemek amaciyla ¢agdas ve

evrensel boyutta bilgi erisim hizmeti vermektir.

ViZYON

Gazi Universitesi'nin egitim, 6gretim, bilimsel arastirma ve gelistirme calismalarini
destekleyen; her giin gelisip ilerleyen yeni yayinlarla zenginlesen, bilimin son verilerini
izlemekle gorevli, her tirli bilgi gereksinimini karsilayacak personel, kaynak, teknolojik

altyapi ve hizmetleriyle saygin otorite bir bilgi belge merkezi olmaktir.

Gazi Universitesi Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi
06500 Teknikokullar ANKARA
Tel: 0 (312) 202 29 01 - Fax: 0 (312) 202 29 38
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B. YETKi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

“Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslan ile Yiksek Ogretim Kurumlarinin idari Teskilat”
hakkinda 124 sayih Kanun Hikmiinde Kararname ile belirtilen, Yayin ve Dokiimantasyon

Daire Baskanligi’nin gérevleri sunlardir:

e KitUphanenin diizenli ¢calismasini saglamak,

e Kitap ve dergileri yurticinden ve yurtdisindan saglamak ve ciltlenmesini ve
kataloglanmasini yaptirmak,

o  Gerekli her tarli film, fotokopi, kitap, dergi ve makaleleri saglamak,

e KltUphane hizmetlerini ylksekogretim kurumlar ile ihtiya¢ duyan kisi ve

kurumlara sunmaktir.

Gazi Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhginin sorumlulugu,
Universitemizin amaci dogrultusunda arastirma, 6gretim ve egitim gereksinimlerini
karsilamak Gzere her tiirlii yayin ve bilgi kaynagini saglayarak, diizenleyerek, 6gretim Uyeleri,

ogrenciler ve diger kitliphane kullanicilarinin hizmetine sunulmasini saglamaktir.

Gazi Universitesi Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi
06500 Teknikokullar ANKARA
Tel: 0 (312) 202 29 01 - Fax: 0 (312) 202 29 38
E-Posta: kutuphane@gazi.edu.tr
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Ayrica 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun, biitceyle 6denek tahsis
edilen her bir harcama biriminin en Ust yoneticisi, Harcama Yetkilisi olarak belirlenmistir.
Kltliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani Harcama Yetkilisi olarak kanunen atanmustir.
Harcama Yetkilisinin sorumluluklari ise Tasinir Mal Yonetmeliginin 5. maddesi 1. fikrasinda
acikca ifade edilmistir. Harcama Yetkilisi, tasinirlarin etkili, verimli, hukuka uygun olarak
edinilmesinden; tasinirin kullanilmasindan, kontroliinden ve kayitlarin ilgili yonetmelikte
belirtilen esas ve usullere gore saydam, erisilebilir sekilde tutulmasindan; tasinir yonetim
hesabini saglamaktan sorumludur. Harcama Yetkilisi, birimlerinin stratejik planlarinin ve
bitgelerinin kalkinma planina, yillik programlara, kurumun stratejik plan ve performans
hedefleri ile hizmet gereklerine uygun olarak hazirlanmasi ve uygulanmasindan,
sorumluluklari altindaki kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde elde edilmesi ve
kullanimini saglamaktan kayip ve kotliye kullaniminin 6nlenmesini saglamakla sorumludur.
Daire Baskani, gerceklestirme gorevlileri, ihale gorevlileri, tasinir kayit ve kontrol yetkilisini

ve diger bélim sorumlularini atamakla yetkilidir.
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C. IDAREYE ILISKIN BILGILER

1-FiZiKSEL YAPI

1982 yilinda kurulan ve i.i.B.F. bahgesindeki gegici binasinda hizmet veren Gazi
Universitesi Merkez Kiitiiphanesi 2004 yilindan itibaren Gazi Universitesi Merkez
Yerleskesinde bulunan 5 katli 11.000 m? kullanim alanina sahip yeni binasinda 2013 yilindan

itibaren 7/24 hizmet vermeye baslamistir.

Bodrum 2000 m?
Zemin Kat 2000 m?
1.Kat 2000 m?
2.Kat 2000 m?
3.Kat 2000 m?
4.Kat 1000 m?

e Kitlphane Kisi Kapasitesi: 1269 kisi

e 1 adet Konferans Salonu Kapasitesi: 143 kisi

Gazi Universitesi Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi
06500 Teknikokullar ANKARA
Tel: 0 (312) 202 29 01 - Fax: 0 (312) 202 29 38
E-Posta: kutuphane@gazi.edu.tr
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1.1 Tasinir Malzeme Listesi

SIRA TASINIR Il. DUZEY TASINIR II. DUZEY DETAY ADI OLcU BiRiMi  MIKTARI

NO DETAY KODU
_ 253.02.02 insaat Makineleri ve ADET 1.00
_ 253.02.03 Atélye Makineleri ve ADET 8.00
_ 253.02.05 Gii¢ Elektronigi ve ADET 1.00
_ 253.02.10 Matbaacilikta Kullanilan ADET 2.00
_ 253.03.01 Yikama, Temizleme ve ADET 1.00
_ 253.03.02 Beslenme/Gida ve ADET 5.00
255.01.02 Temsil ve Téren ADET 5.00
_ 255.01.04 Seyahat, Muhafaza ve ADET 38.00
_ 255.02.01 Bilgisayarlar ve ADET 505.00
“ 255.02.02 Bilgisayar Cevre ADET 59.00
255.02.04 Haberlesme Cihazlari ADET 81.00
255.02.05 Ses, Goriintii ve Sunum ADET 31.00
255.02.99 Diger Biiro Makineleri ve ADET 5.00
255.03.01 Biiro Mobilyalari ADET 2,093.00
255.03.05 Seminer ve Sunum ADET 3.00
255.07.01 Kiitiphane Mobilyalari ADET 892.00
255.07.02 Basili Yayinlar ADET 324,612.00
255.07.03 Gérsel ve isitsel ADET 19,886.00
255.10.02 Kontrol ve Giivenlik ADET 25.00
m 255.10.03 Yangin Séndirme ve ADET 61.00
255.11.02 Duvarda Sergilenen Siis ADET 24.00

Gazi Universitesi Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig
06500 Teknikokullar ANKARA
Tel: 0 (312) 202 29 01 - Fax: 0 (312) 202 29 38
E-Posta: kutuphane@gazi.edu.tr



2013 FAALIYET RAPORU

2-ORGUT YAPISI

Kitliphane ve
Dokiimantasyo
Daire Baskanhgi|

Sekreterlik

[ | | | | | |
Aksesyon KSR L EEERN Sureli Yayinlar Multimedya Bilgi Teknolojileri
¥ Siniflama Hizmetleri v ¥ g !

Kitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi’nin mevcut teskilat yapisi 7 bélimden

olusmaktadir. Bolim sorumlulari, Daire Baskani’na bagli olarak hizmet vermektedir.

Gazi Universitesi Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi
06500 Teknikokullar ANKARA
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E-Posta: kutuphane@gazi.edu.tr



2013 FAALIYET RAPORU

3-BiLGi VE TEKNOLOJiIK KAYNAKLAR

3.1-Yazilimlar

2010 Yihinda kiitiphane otomasyon sistemi degistirilerek Millennium timlesik
otomasyon sistemine gecilmistir. Millennium Kitiphane otomasyon sistemi kataloglama,
o6ding verme, sireli yayinlar, saglama, envanter sayimi gibi ana modiiller ve ¢ok sayida alt
modiilleri ile modern kiitliphanecilik hizmetlerinin verilmesinde alt yapiy! olusturmaktadir.
Kullanicilarin katalog taramasi, kullanici kaydina erisim, slire uzatma, ayirtma, yayin istek gibi

islemleri web ara ylziinden yapmalarina olanak saglamaktadir.

3.2-Bilgisayarlar

Katiphanemizdeki tim bilgisayarlara internet erisimi miumkin olup, kablosuz

internetten yararlanmak isteyen kullanicilarimiz icin kablosuz internet hizmeti verilmektedir.

BILGISAYAR
Bilgisayar Sayisi (Okuyucu) 155 adet
Bilgisayar Sayisi (Personel) 51 adet
Diz Ustii Bilgisayar 3 adet
11 B } ]
28

Gazi Universitesi Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi
06500 Teknikokullar ANKARA
Tel: 0 (312) 202 29 01 - Fax: 0 (312) 202 29 38
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3.3-Kiitiiphane Kaynaklari

Kitap Sayisi : 234.074 adet
Kitap Disi (DVD,CD,VCD) : 19.896 adet
Basili tez :13.011 adet
Acik erisim tez : 8.685 adet
Basili Periyodik Yayin Aboneligi : 625 adet

Ciltlenmis Periyodik Yayin Sayisi : 79.484 adet
Elektronik Yayin Sayisi

Elektronik veri tabani : 94 adet
e-kitap : 148.272 adet
e-Referans : 120 adet
e-tez : 2.100 bin adet
e-dergi :61.314 adet

Gazi Universitesi Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi
06500 Teknikokullar ANKARA
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E-Posta: kutuphane@gazi.edu.tr



2013 FAALIYET RAPORU

3.4 Diger Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar:

Masaiistii Bilgisayar
Diziistii Bilgisayar
Projeksiyon

Tarayici

Telefon hat sayisi

Yazici

Gorme Engelliler Yazicisi
Gorme Engelliler Bilgisayar
Telefon Santrali

Yangin Alarm Sistemi
Kapi Giivenlik Sistemi
Self-Check

Kamera (Giivenlik)
Kablosuz internet Sistemi
Server

Fax

Barkod okuyucu

206 adet
3 adet
2 adet
2 adet
52 adet
4 adet
1 adet
2 adet
1 adet
1 adet
1 adet
2 adet
13 adet
14 adet
5 adet
1 adet
22 adet

Gazi Universitesi Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi
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4- INSAN KAYNAKLARI

4.1- Akademik Personel

Ogretim Elemanlari 2010 2011
Profesor Tam zamanli
Yari zamanh
Dogent

Yardimci Dogent
Ogretim Gorevlisi
Arastirma Gorevlisi

Uzman 12 11
Okutman 2 1
Ogretim Elemanlari Toplami 14 12

4.2-Akademik Personelin Yas itibariyle Dagilimi

Akademik Personelin Yas itibariyle Dagilimi

21-25 Yas 26-30 Yas 31-35 Yas 36-40 Yas

Kisi Sayisi - - 2 1
Yiizde - - 16 8

4.3-idari Personel Sayisi

Hizmet Sinifi 2010
Genel idari Hizmetler Sinifi
Saglik Hizmetleri Sinifi
Teknik Hizmetler Sinifi
Egitim ve Ogretim Hizmetleri Sinifi
Avukatlik Hizmetleri Sinifi
Din Hizmetleri Sinifi
Yardimci Hizmetler Sinifi
Sozlesmeli Perosonel
Siirekli isciler
Vizeli Gegici isciler
TOPLAM

2012

11

12

41-50 Yas

2011

8
68

2012
29

36

2013

11

12

51- Uzeri

2013
35

11

49
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4.4- idari Personelin Egitim Durumu

idari Personelin Egitim Durumu

ilkdgretim Lise On Lisans Lisans Y.L. ve Dokt.
Kisi Sayisi - 19 7 21 2
Yiizde 38 15 43 4

4.5- idari Personelin Hizmet Siireleri

idari Personelin Hizmet Siiresi

1-3vil 4-6VYil 7-10Yil | 11-15Vil 16-20Vil 21 - Uzeri
Kisi Sayisi 5 5 2 12 13 12
Yiizde 10 10 4 25 26 25

4.6- idari Personelin Yas itibariyle Dagilimi

idari Personelin Yas itibariyle Dagilimi

21-25Yas  26-30 Yas 31-35 Yas 36-40 Yas 41-50 Yas 51- Uzeri
Kisi Sayisi 3 6 4 13 18 5
Yiizde 6 12 8 27 37 10

Kitliphanemizde uzman, okutman ve idari personel olarak calisan toplam 61
personelden sadece 15 tanesi kitlphaneci olup bunlardan 4 personel kitliphaneci, 11
personel uzman olarak galismaktadir. Kittiphanecilerin sayisi toplam personel sayisinin %

25’i kadardir.

Gazi Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg
06500 Teknikokullar ANKARA
Tel: 0 (312) 202 29 01 - Fax: 0 (312) 202 29 38
E-Posta: kutuphane@gazi.edu.tr
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Katdphaneler okuyucusuna kamu hizmeti veren kuruluslardir ve takdir edilecegi
gibi hizmet sektorlerinde insan faktéri ¢cok onemli bir unsurdur. Kullanicilara sunulan
hizmetlerin, saglikh ve diizglin bir sekilde verilebilmesi ancak, alaninda uzmanlasmis, giler
ylzli ve yeterli sayida personel ile saglanabilmektedir. Kurumun misyonu ve vizyonu goz
oniinde bulundurularak yiritiilecek faaliyetlerin yeterli sayida ve nitelikli personelle
gerceklestirilmesi prensibiyle hareket edilmektedir. Bu cercevede, uzman kittphanecilerin

istihdamina ihtiyag duyulmaktadir.

insan kaynaklari konusundaki ikinci sorun ise calisanlarin emeklilik yaslarinin
birbirlerine ¢ok yakin olmasidir. Personelin yas itibariyla dagilimi incelendiginde uzman
kiitiphanecilerin % 60’1 41 yas ve lizerinde bulunmaktadir. Emekli olan ve emekliligi yaklasan
personelin yerine yeni personelin alinamamasi ve vyetistirilememesi ileride sorun
yaratacaktir. Bu nedenle en kisa sirede uzman kitliphaneci sayisinin arttiriimasi
kUtiphanemizin gelecegi acisindan ¢ok 6nemlidir. 24 saat acik olan ve 7/24 calisan
ktiiphanede vardiya ya kalan 13 personelin %55’inin 41 yasin (izerinde olmasi personelin
izin kullanmasi, hasta olmasi veya emekli olmasi durumunda yerini yedekleyecek personelin

olmamasi verilen hizmetin gelecegi konusunda kaygilar uyandirmaktadir.

1
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5-SUNULAN HiZMETLER

Kitliphanemiz, Universite kitliphanesi olmasi nedeniyle, egitim-6gretim alaninda

hizmet veren akademik bir birimdir. Yapilan faaliyetlerin timi asagida siralandigi gibi, egitim

ogretim amachdir. Egitim kurumlarinin temel amaci, bireylerin toplumla uyumunu saglamak,

hayata hazirlamak, basarili bireyler yetistirmektir.

Kitliphane ve Dokiimantasyon Daire baskanlig, Universitemizin egitim o6gretim ve

arastirma faaliyetlerini gerceklestirebilmesi icin 6grenci, akademik ve idari personel ve dis

kullanicilarimizin isteklerini karsilamak icin asagida belirtilen basliklar altinda faaliyetlerini

stirdirmektedir.

V V V V V V VYV VY

YV V V V V

Universitemizin ihtiyaglari dogrultusunda basili ve elektronik bilgi kaynaklarini
saglamak,

Universitemizin bilgi ihtiyaglarina yanit vermek,

Glincel bilgiye hizl kolay sekilde ulasimi saglamak igin gerekli galismalari yapmak,
Odiing verme, iade islemlerini yapmak,

Birim arsivi olusturmak,

Yurt ici ve yurt disi yayin isteklerini karsilamak,

Kuttphaneler arasi isbirligini gelistirmek,

Kullanici egitimini gergeklestirmek,

Universitemiz akademik personelinin yapmis oldugu yayinlara acik erisimi saglamak
(Acik Arsivi olusturmak),

Kullanici profili hazirlamak ve giincel duyuru hizmeti sunmak,

Elektronik referans koleksiyonunu gelistirmek,

Koleksiyonun cilt islemlerini yaptirmak,

Raflarin yerlestirilmesi ve dizenli tutulmasini saglamak,

Gorme engelliler koleksiyonu olusturmak,
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» E-Rezerv hizmeti vermek,

> Universitemizin gesitli bolimlerinde okutulan kiitiiphanecilik ve arastirma teknikleri
derslerini yaratmek,

> Elektronik ortamda uluslararasi standartlara gore kataloglama ve siniflama yapmak,

» Konu baslklarini Tirkce’ ye uyarlamak,

» Yeni gelen yayinlari duyurmak,

» Turkiye'deki toplu katalog calismalarina katilmak,

» Yiksek Teknolojik donanimi ile 7 gin 24 saat kullanima agik tutmak.

Kutiphanemiz 2013 yilindan itibaren 7/24 calismaya baslamistir. Ayrica konferans

salonunda haftanin iki glini filim goésterimi yapilmaktadir.

Gazi Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg
06500 Teknikokullar ANKARA
Tel: 0 (312) 202 29 01 - Fax: 0 (312) 202 29 38

E-Posta: kutuphane@gazi.edu.tr
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6-YONETIM VE iC KONTROL SISTEMI

2006 yih itibariyle yirirlige giren 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu uyarinca stratejik yonetim anlayisinin benimsenmesi silire¢ yonetiminin hayata
gecirilmesi, performans esash bitceleme ile stratejik planin iliskilendirilmesi ¢alismalari
yapilmaktadir. Bu baglamda Baskanhgimiz Kamu i¢ Kontrol Standartlarina uyum saglamak

Gzere Eylem Plani ¢alismalarina baslamistir.

Baskanlhigimizda 6n mali kontrol islemleri Maliye Bakanligi tarafindan yayinlanmis
bulunan i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

cercevesinde yerine getirilmektedir.

Kitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhginda, harcama yetkilisi olarak, 5018
sayili kanun geregi Daire Baskani atanmistir. Harcama yetkilisi, gerceklestirme gorevlisi ve
satin alma komisyonu tarafindan, mali isler gerceklestiriimektedir. Mal alimlarinda
uygulanacak ara denetim ile muayene ve kabul islemleri Mal Alimlari Denetim Muayene ve
Kabul islemlerine Dair Yénetmelik hiikiimlerine gére yiritilmektedir. Taginir kayit ve

kontrol yetkilisi tarafindan Tasinir Mal Yonetmeligi gerekleri yerine getirilmektedir.



2013 FAALIYET RAPORU

II- AMAC VE HEDEFLER

Gazi Universitesi Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi
06500 Teknikokullar ANKARA
Tel: 0 (312) 202 29 01 - Fax: 0 (312) 202 29 38
E-Posta: kutuphane@gazi.edu.tr
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II- AMAC VE HEDEFLER

A-IDARENIN AMAG VE HEDEFLERI

STRATEJIK AMAC 1: Universitemizin gereksinim duydugu bilgi — belge kaynaklarini

yayin saglama politikamiz c¢ercevesinde saglayarak giincel ve zengin bir koleksiyon

olusturmak

Stratejik Hedef 1: Mevcut Tirkge ve yabanci basili dergi aboneliklerinin devamini

saglamak ve yeni dergilerin izlemesini yapmak.

Proje 1: Abone olunan basili dergilerin devamhligini saglamak igin ihalelerinin

yapilmasi

Proje 2: Talep edilen ve yeni ¢ikan dergilerin izlenerek gerekli gérilenlerin

koleksiyona eklenmesi

Proje 3: Bagis ve degisim yoluyla temin edilecek dergilerin izlenmesi, tespit

edilmesi, temini
Proje 4: Abone olunan dergilerin eksik sayilarinin temini.

Stratejik Hedef 2:Elektronik dergilerin, veri tabanlarinin ve e-kitaplarin
devamliliginin saglanmasi ve yeni eklenecek elektronik kaynaklarin segilmesi ve abonelik

islerinin yapilmasi.

Proje 1: Abone olunan elektronik kaynaklarin aboneliginin devam etmesi igin

kaynak bulunmasi ve aboneliklerinin diizenli yapilmasi.

Gazi Universitesi Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig
06500 Teknikokullar ANKARA
Tel: 0 (312) 202 29 01 - Fax: 0 (312) 202 29 38
E-Posta: kutuphane@gazi.edu.tr
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Proje 2: Yeni elektronik dergilerin, veri tabanlarinin ve e-kitaplarin tanitiimasi
amaciyla denemelerin actirilmasi ve kullanim sikliklarinin ve okuyucu memnuniyetinin

Olcilmesi.

Proje 3: Koleksiyonda bulunan elektronik kaynaklarin linklerinin agilmasi ve

takip edilmesi

Stratejik Hedef 3: Zengin ve giincel kitap koleksiyonun olusturulmasi

Proje 1: Her yil yayinlanan kitaplarin takip edilerek ve gelen okuyucu istekleri

degerlendirilerek alinmasina karar verilen kitaplarin temin islerinin yapilmasi.

Proje 2: Bagis ve degisim yoluyla saglanacak kitaplarin takip edilerek temin

edilmesi

Stratejik Hedef 4: Kullanicilarimizin ihtiyaci olan gorsel isitsel materyallerinin

temin edilerek zengin ve giincel bir gorsel —isitsel boliminin olusturulmasi

Proje 1: Gorme engelli kullanicilar icin koleksiyon olusturulmasi.

Proje 2: Gorsel ve isitsel bolim icin CD, DVD, vb. kitap disi materyal temini

Performans Gostergesi 1: Koleksiyona eklenen kitap ve dergi sayisi

Performans Gostergesi 2: Koleksiyona eklenen elektronik dergi sayisi

Performans Gostergesi 3: Koleksiyona eklenen elektronik kitap sayisi

Performans Gostergesi 4: Koleksiyona eklenen gorsel- isitsel materyal

sayisl
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STRATEJIK AMAC 2: Kaliteli ve yeterli sayida personel galistiriimasi.

Stratejik Hedef 1: Nitelik ve nicelik agisindan kaliteli insan kaynaklari politikasi

olusturulmasi
Proje 1: is tanimlarinin yapilmasi.

Proje 2:Kurumsal vyapinin goézden gecirilerek gerekiyorsa yeniden

yapilandiriimasi.
Proje 3: Personel performans olgitleri gelistirilmesi.
Proje 4: Part — time Ogrencilerin istihdami ve sayilarinin belirlenmesi.

Stratejik Hedef 2:Personelin mesleki gelismelerinin ve motivasyonunun

saglanmasi.
Proje 1: Hizmet ici egitim planlamasi
Proje 2: Yurt ici ve yurt disi egitim ve toplantilara katilmin saglanmasi
Proje 3: Akademik ¢alismalarinin desteklenmesi
Proje 4: Liderlik ve yonetim egitimi.
Proje 5: Toplam kalite yonetimine gecilmesi

Proje 6: Personele ait sosyal etkinliklerin yapilmasi
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Proje 7: Personel memnuniyetini 6lgmek icin diizenli olarak toplanti ve anket

yapilmasi.
Stratejik Hedef 3: Yeni acilacak bélimlerin ve personel sayisinin tespit edilmesi.
Proje 1: Muhasebe ve ihale biriminin agilmasi
Performans Gostergesi 1: Personel ile yapilan toplanti sayisi
Performans Gostergesi 2: Personel memnuniyeti 6l¢lim
Performans Gostergesi 3: Kullanici basina diisen personel sayisi

Performans Gostergesi 4: Uzman personel sayisi

STRATEJIK AMAC 3: Kitiiphane koleksiyonunun giincel olarak kullanima sunulmasi ve

uluslararasi standartlara uygun kataloglama ve siniflama hizmetlerinin yirutilmesi.

Stratejik Hedef 1: Koleksiyona katilacak olan yayinlarin kataloglama ve siniflama

calismalarinin devam ettirilmesi

Proje 1: Konu basliklarinin uluslararasi standartlara (LSCH — MESH ) gore

belirlenmesi Tiirkge karsiliklarinin uyarlanmasi.
Proje 2: Elektronik ortamda erisime agilan tez veri tabaninin gelistirilmesi.
Proje 3: Yeni gelen yayinlarin web sayfasina aktariimasi ve duyurulmasi.

Proje 4: LC’'den Turkce’ye uyarlanan konu basliklariicin otorite olusturulmasi

¢alismalarinin yapilmasi.
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Proje 5: Gorsel ve isitsel materyalin kataloglama — siniflama ve teknik

islemlerinin tamamlanmasi.
Performans Gostergesi 1: Veri tabanina aktarilan yayin sayisi

Performans Gostergesi 2: Kiitiiphane koleksiyonun ulasal ve

uluslararasi toplu kataloglarda yer almasi
Performans Gostergesi 3: Ulusal ve uluslararasi erisebilirlik

Performans Gostergesi 4: Kataloglama ve siniflamasi yapilan materyal

sayisl.

STRATEJIK AMAC 4: Kitiphanenin ve kitiiphane kaynaklarinin etkin kullaniminin

saglanmasi.
Stratejik Hedef 1: Kutluphane tye sayisinin ve kullanici sayisinin arttirilmasi

Proje 1: Kiitiphanenin web sitesi lizerinden Elektronik Referans hizmetinin

verilmesi.
Stratejik Hedef 2: Elektronik veri tabanlari kullaniminin arttiriimasi
Proje 1: Elektronik kaynaklarin kullanim istatistiklerinin degerlendirilmesi.
Proje 2: Veri tabani kullanim kilavuzlarinin hazirlanmasi

Proje 3:Kullanicilara yonelik elektronik kaynak kullanimi egitim

programlarinin diizenlenmesi
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Proje 4: Verilen kullanici egitiminin, anket yoluyla degerlendirilmesi.

Proje 5: Kullanicilarin ilgi alanlarinin belirlenerek kullanici profili hazirlanmasi

ve glincel duyuru hizmetinin verilmesi

Proje 6: Veri tabani kullanici memnuniyetini belirlemek amaciyla, kiitiphane

web sayfasinda bulunan e-kaynak kullanim anketinin degerlendirilmesi

Proje 7: Web sayfasi izerinden elektronik kaynaklara ait verilen flash haber

hizmetinin siirekliliginin saglanmasi

Stratejik Hedef 3: Kiitiiphanenin elektronik ortamdaki kullaniminin arttiriimasi

Proje 1: Kitliphane Web sayfasi lizerinden verilen sanal kiitliphane turu

hizmetinin glincel tutulmasi

Proje 2: Kiitiphane web sayfasi Gzerinde “Kitlphaneciye Sorun” alaninin

olusturulmasi

Proje 3: E-danisma (interaktif danisma) hizmeti verilmesi.

Stratejik Hedef 4: Fakiltelerde verilen bilgi erisim derslerinin yayginlastiriimasi.

Proje 1:Bilgi erisim derslerini yayginlastirmak amaciyla, fakilte ve

bolimlerle iletisim kurulmasi.

Performans Gostergesi 1: Odiing verilen yayin sayisi

Performans Gostergesi 2: Kullanict memnuniyeti
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Performans Gostergesi 3: Kitliphane kullanici sayisindaki artis

Performans Gostergesi 4: Kitlphaneler arasi isbirligi yolu ile 6diing

verilen kitap ve saglanan makale sayisi

Performans Gostergesi 5: Elektronik yayinlarin kullanim istatistikleri

Performans Gostergesi 6: Kullanicilarin kitliphane hizmetlerinden

haberdar olma diizeyi

Performans Gostergesi 7: Kitiiphane kullanimindaki artis

Performans Gostergesi 8: Kitiiphanede yapilan kultlrel etkinlikler

Performans Gostergesi 9: Kitiiphanede web sayfasi kullanim sayisi

;

Gazi Universitesi Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi
06500 Teknikokullar ANKARA
Tel: 0 (312) 202 29 01 - Fax: 0 (312) 202 29 38
E-Posta: kutuphane@gazi.edu.tr



2013 FAALIYET RAPORU

B- TEMEL POLITIKALAR VE ONCELIKLER

Katliphane ve Doklimantasyon Daire Baskanligi olarak temel gorevimiz, kitiiphane

kullanicilarinin bilgi kaynaklarina erisimini saglamaktir. Bu amagla kitliphanemiz sahip

oldugu basili kaynaklari ve elektronik bilgi erisimini saglamak icin yeterli teknolojik alt yapisi

ile bilgiye hizli erisimi saglamaya ¢alismaktadir. Tim bu ¢agdas kiitiphanecilik hizmetlerinin

devamhhgl igin nitelikli personel sayisinin ve bitge imkanlarinin hizla arttiriimasi

gerekmektedir.

Politika belgeleri;

-Yuksekogretim Kurulu Baskanligi tarafindan hazirlanan Tirkiye’nin Yiksekogretim Stratejisi

-Bilgi Toplumu Stratejisi ve Eylem Plani

-Orta Vadeli Program ve Planlar

Gazi Universitesi Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi
06500 Teknikokullar ANKARA
Tel: 0 (312) 202 29 01 - Fax: 0 (312) 202 29 38
E-Posta: kutuphane@gazi.edu.tr
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I11- FAALIYETLERE iLiSiKIiN BiLGi VE

DEGERLENDIRMELER

Gazi Universitesi Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi
06500 Teknikokullar ANKARA
Tel: 0 (312) 202 29 01 - Fax: 0 (312) 202 29 38
E-Posta: kutuphane@gazi.edu.tr
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I11- FAALIYETLERE iLiSiKiN BILGI VE

A- MALI BILGILER

DEGERLENDIRMELER

1-BUTCE UYGULAMA SONUCLARI

" TOPLAM
Ggl\[l);:l::\(/lE _('_5DENEK HARCAMA KALAN
GONDERME

Gazi Universitesi 4.571.000,00 | 4.542.000,00| 4.533.757,94 8.242,06
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon

Daire Bagkanligi 5.571.000,00 | 4.542.000,00| 4.533.757,94 8.242,06
38.05.00.01-08.2.0.00-2-01.1 1.134.000,00| 1.134.000,00| 1.133.000,00 967,60
38.05.00.01-08.2.0.00-2-02.1 239.000,00 215.000,00 213.960,74 1.039,26
38.05.00.01-08.2.0.00-2-03.2 35.000,00 35.000,00 34.870,20 129,80
38.05.00.01-08.2.0.00-2-03.3 4.000,00 4.000,00 2.681,91 1.318,09
38.05.00.01-08.2.0.00-2-03.5 5.000,00 0,00 0,00 0,00
38.05.00.01-08.2.0.00-2-03.7 154.000,00 154.000,00 149.705,10 4.294,90
38.05.00.01-08.2.0.00-2-06.1 3.000.000,00| 3.000.000,00| 2.999.507,59 492,41

Aylik serbestlerin yeterli olmamasindan dolayi ihale tutarlarinin ve pesin 6deme

gerektiren aboneliklerin 6demesinde aksamalarla karsilagiimistir. Yil icinde yapilan dergi

ihalelerinde pesin 6denmesi gereken ihale bedelinin aylik birakilan serbestler dahilinde

o6denmesi gecikmelere neden olmustur. Bu da bitcemizin 6zellikle son 3 (i) aylik diliminin

serbestisinin 6ne c¢ekilmesi gerekliligini zorunlu hale getirmistir.2012 yili 06.1 yayin

alimlarinda toplam o6denek 3.200.000,00 Lira iken 2013 vyilinda 3.000.000,00 Liraya

dismistiir. Bltcedeki bu azalma ve yilsonundaki doviz kurlarindaki artis hedeflenen

programin gerisinde kalinmasina neden olmustur. Bitcedeki azalma nedeniyle kitap

alimlarinda kisitlamaya gidilmek zorunda kalinmustir.

Gazi Universitesi Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi
06500 Teknikokullar ANKARA

E-Posta: kutuphane@gazi.edu.tr

Tel: 0 (312) 202 29 01 - Fax: 0 (312) 202 29 38
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2-TEMEL MALI TABLOLARA iLiSKIN ACIKLAMALAR

A. MALI BIiLGILER

Satin almalarda yayin alimlari tertibinden Kamu ihale Kanununa gére, 38 adet ihale
kanunu 22/a maddesi, 12 adet 22/b maddesi, 5 adet 22/d maddesi geregince
gerceklestirilmistir. Tiketime yonelik mal ve malzeme alimlari icin 5 adet; Aylik bakim ve
onarim icin firmalara 48 adet 6deme yapilmis ve ayrica 7 adet gorevlendirme ve yolluk gideri

tahakkuk ettirilmistir.

4734 sayil Kamu ihaleleri Kanununun 62 nci maddesinin (1) bendinde yer alan ;”Bu
Kanunun 21 ve 22 nci maddelerindeki parasal limitler dahilinde yapilacak harcamalarin yillik
toplami, idarelerin biitcelerine bu amagla konulacak édeneklerin %10’unu Kamu ihale
Kurulunun uygun gorisi olmadik¢a asamaz” hilkminiin uygulanmasinda, biitgenin %10’ luk
dilimin agilmamasi konusunda gerekli hassasiyet gdsterilmistir. ihale sonrasi mal kabulii ilgili
yonetmelik ve mevzuatlar geregi muayene komisyonu kurularak yaptiriimistir. 5018 Sayil
Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 44. maddesine gore kabul edilen Tasinir Mal
Yonetmeliginin gerektirdigi sorumluluklar harcama yetkilisinin atamis oldugu tasinir kayit ve

kontrol yetkilisi tarafindan yonetmelige uygun olarak yiritilmustir.

Odemeler ise 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunun éngérdigi
kurallar cercevesinde gerceklestirilmistir. Yapilan 6n denetimler ve 6deme sonrasi
denetimlerde herhangi bir hatayla karsilasilmamistir. Tahsis edilen édeneklerde, 6denek

Ustl harcama yapiimamistir.
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B. PERFORMANS BiLGIiLERI

1. FAALIYET VE PROJE BIiLGILERI

2013 yilinda Merkez Kiitliphane’de gerceklestirilen faaliyetler asagida belirtilmistir.

Katliphaneye gelen okuyucu sayisi

Gorme Engelliler Bolim kullanim sayisi:
- Kitap taramasi : 466 adet

- Kitap Seslendirme : 96 adet

Gorsel isitsel Bolimi materyal kullanimi

Yurtici KitGphaneler arasi isbirligi 6diing verilen materyal

Yurtici Kitlphaneler arasi isbirligi gonderilen makale

Yurtici KitGphaneler arasi isbirligi 6diing alinan materyal

Yurtici KGtliphaneler arasi isbirligi alinan makale

Yurtdisi Kittiphaneler arasi isbirligi 6ding verilen materyal

Yurtdisi Kitliphaneler arasi isbirligi gonderilen makale

Yurtdisi Kitlphaneler arasi isbirligi 6diing alinan materyal

Yurtdisi Kitlphaneler arasi isbirligi alinan makale

Odiing verilen yayin sayisi

Odiing verilen dergi sayisi

Koleksiyona eklenen kitap sayisi

Koleksiyona eklenen kitap disi materyal

Abone olunan dergi sayisi

Ciltlenen dergi sayisi

Kataloglanan kitap sayisi

Bilgisayara girilen cilt kopya sayisi

Cekilen fotokopi sayisi

Abone olunan On-line veri tabani

: 988.194 kisi

:10.319 adet

: 760 adet

: 87 adet

: 54 adet

191 adet

112 adet

11 adet

: 35 adet

: 18 adet
:500.416 adet

: 109 adet

: 14.848 adet

: 3.000 adet

: 796 adet
:1.100 adet
:10.640 adet
:14.829 adet

: 753.512 sayfa
: 94 adet
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Elektronik dergi :61.314 adet
Elektronik kitap : 148.392 adet
Elektronik tez :2.100.000 adet
G.U. Tez (Acik Arsiv) : 3.708 adet
Veri tabanlarinda yapilan taramada indirilen tam metin :2.302.589 adet
Oryantasyon : 981 kisi
Kitliphane Gye sayisi : 101.821 kisi
Cevaplanan sorular :90.425 adet
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IV. KURUMSAL KABILIYET VE KAPASITENIN

DEGERLENDIRILMESI
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IV. KURUMSAL KABILIYET VE KAPASITENIN

DEGERLENDIRILMESi

A. USTUNLUKLER

Birimimizin mevcut durumu ve gelecegini etkileyebilecek i¢ ve dis ortamdan
kaynaklanan ve kurulusun kontrol edebildigi kosullarin ve egilimlerin incelenerek glgli ve
zayif yonlerinin belirlenmesine ¢alisiimigtir. Glgli yonler, kurulusun amacglarina ulasabilmesi

icin yararlanabilecegi olumlu hususlardir.

GUGLU YANLARIMIZ

-Zengin ve giincel koleksiyon, -Kutiiphanenin kendine ait bitgesinin
-Teknolojik altyapl, olmasi,

-Deneyimli ve nitelikli personel, -Erisilebilirlik (Merkezi),

-Universite yénetiminin destegi, -Mesleki yeniliklerin izlenmesi,

-Fiziki sartlarin uygunlugu, -Dis cevreyle giclii iliski,

-Yayin saglama politikasi,
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B. ZAYIFLIKLAR

Zayif yonler Birimimizin basarili olmasina engel teskil edebilecek ancak Uzerinde

cahisilarak ve dizeltilerek avantaja donustirilebilecek hususlardir.

ZAYIF YANLARIMIZ

-Personel sayisinin yetersizligi,

-Daginik kamps yapilanmasi,

-Kurum personelinin licret ve sosyal hak yetersizligi,

-Kurum personelinin yabanci dil ve hizmet igi egitim eksikligi,
-Kitlphane bitgesinin yetersizligi,

-Blirokratik islem fazlaligi,

-Tanitim ve reklam eksikligi,

-Motivasyon eksikligi.
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C. DEGERLENDIRME

Gucla yanlarimizim devami ve zayif yonlerimizin glclendirilmesi kurumumuzun ilke,
misyon ve vizyon dogrultusunda daha iyiye gitmesini saglayacaktir. Zengin ve giincel
koleksiyonun devami icin saglama politikamiz dogrultusunda iyi bir bitce ile bu gicla
yonlimizi sdrdirebilmeyi amaglamaktayiz. Bu amacimizi gerceklestirirken yeterli sayida
personelin saglanmasi gerekmektedir. Uluslararasi standartlara yakin sayida personel
sayisina ulasarak hizmet kalitemizin artmasi ve yeni kurulacak birimlerin agilmasi agisindan
olduk¢a 6nemlidir. Modern bir bilgi ve belge merkezi haline gelmemiz ve daha etkin bilgi
erisim hizmeti verebilmemiz igin yeterli sayida personel ihtiyacinin bir an 6nce saglanmasi

gerekmektedir.

Kutiphane materyallerinin maliyetlerinin artis hizi ile bitgenin dogru orantili olarak
artmamasi ve doviz kurlarinda meydana gelecek dalgalanmalar ise kiitliphanemiz igin bir
tehdit olusturmaktadir. 2014 yilinda aylik serbestilerin 6éne gekilmesi ve 6denek aktarimi;
mevcut aboneliklerin devami, 6demelerin zamaninda yapilabilmesi ve yapilacak ihalelerin

sonuglandiriimasi igin kaginilmazdir.
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V - EKLER
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V - EKLER

iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin glivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler igin idare bitgesinden harcama birimimize tahsis
edilmis kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki
alanim cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin
islemlerin yasallik ve dizenliligi hususunda yeterli glivenceyi sagladigini ve harcama

birimimizde siire¢ kontroliinlin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu glivence, harcama vyetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, ic
kontroller, i¢ denet¢i raporlari ile Sayistay raporlari gibi “benden 6nceki harcama

yetkilisi/yetkililerinden almis oldugum” bilgim dahilindeki hususlara, dayanmaktadir.
Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda

bilgim olmadigini beyan ederim. (Ankara, 28/02/2014)

Tunsel CANATALI
Kit.Dok.Dai.Bsk.
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GAZI UNIVERSITESI MERKEZ KUTUPHANESI

BILGIYE ERiISIMDE EN KISA VE EN GUVENLI YOL
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